附件1-报价表：      
采购项目“2026年学院办公用品”采购报价表
（有效报价时间：自发出之日起至2025年12月11日16时止）
	序号
	名称
	单位
	数量
	主要技术参数及要求
	备注

	1
	2026年学院办公用品
	项
	1
	见附件2
	如供应商为本项目提供的所有产品中有属于《强制性产品认证目录》范围内产品的，均应通过国家强制性产品认证并取得认证证书或经过强制性认证产品符合性自我声明。（签订合同时须提供产品对应的有效的“CCC”认证证书或经过强制性认证产品符合性自我声明扫描件并加盖供应商公章）。供应商为本项目提供的所有产品应符合现行的强制性国家相关标准、行业标准。


	合 计（元）
	   小写：              元、 大写：                      元整

	附加条件
	（如有请明确表述）

	交货日期
	自签订合同且采购人下达供货任务书之日起XX天内交货到采购人指定地点并验收合格投入使用。

	报价商家名称
（盖章）
	（盖章方为有效，否则报价无效。）

	联系人及电话
	

	报价时间
	年     月     日



　备注: 1、报价表请用pdf格式上传至邮箱。
2、报价为包干价，含税费、运输费、安装费、人工费等一切费用。
3、此报价必须单价、总价都要报，否则为无效报价。
　     

　　　
附件2：
	2026年办公用品拟采购明细表

	序号
	项目名称
	品牌
	规格型号
	主要技术
	单位
	数量
	单价（元）
	总价（元）

	
	
	
	
	参数
	
	
	
	

	1
	中性笔
	现代美、得力
	0.5
	12支/盒
	盒
	500
	
	

	2
	中性笔
	现代美、得力
	0.7
	12支/盒
	盒
	300
	
	

	3
	中性笔
	现代美、得力
	1
	12支/盒
	盒
	100
	
	

	4
	红色中性笔
	现代美、得力
	0.5
	12支/盒
	盒
	100
	
	

	5
	油性记号笔
	海歌
	双头油性笔（粗）
	10支/盒
	盒
	40
	
	

	6
	会议记录本
	定做(双面印)
	19*26cm有光纸
	50页/本
	本
	800
	
	

	7
	工作笔记本
	定做(双面印)
	19*13cm 有光纸
	50页/本
	本
	800
	
	

	8
	胶水
	博宝
	YS-5033 70G
	
	瓶
	1000
	
	

	9
	大红纸
	
	　全开
	
	张
	500
	
	

	10
	大白纸
	
	　全开
	
	张
	1000
	
	

	11
	墨汁
	红岩
	250ML
	
	瓶
	20
	
	

	12
	美工刀
	得力
	2001型
	
	把
	100
	
	

	13
	剪刀
	得力
	GLB19002
	
	把
	100
	
	

	14
	橡皮擦
	得力
	3047型
	
	个
	100
	
	

	15
	封口胶
	得力
	45mm*60m*45μm
	大透明胶
	个
	200
	
	

	16
	双面胶
	得力
	宽8mm
	
	个
	200
	
	

	17
	铅笔
	中华牌
	12支/盒
	
	盒
	30
	
	

	18
	计算器
	卡西欧
	DX-12S
	
	个
	30
	
	

	19
	奖状
	
	4K
	
	张
	500
	
	

	20
	奖状
	
	16K
	
	张
	500
	
	

	21
	订书机
	得力
	NO：12
	
	个
	200
	
	

	22
	订书针
	得力
	NO.0012
	
	盒
	600
	
	

	23
	回形针
	得力
	NO.0018
	
	盒
	800
	
	

	24
	荣誉证书
	
	16K
	外壳
	本
	500
	
	

	25
	荣誉证书
	
	16K
	内页
	张
	1500
	
	

	26
	聘书
	
	16K
	外壳
	本
	500
	
	

	27
	聘书
	
	16K
	内页
	张
	2000
	
	

	28
	胶棒
	得力
	固体胶水
	
	个
	50
	
	

	29
	票夹
	得力
	小
	19MM
	盒
	500
	
	

	30
	票夹
	得力
	中
	32MM
	盒
	300
	
	

	31
	票夹
	得力
	大
	50MM
	盒
	100
	
	

	32
	印台
	得力
	红色、蓝色
	9863#
	个
	50
	
	

	33
	印台
	得力
	红色、蓝色
	　长方型
	个
	10
	
	

	34
	快干印油
	得力
	红色、蓝色
	
	瓶
	50
	
	

	35
	专用印油
	得力
	红色、蓝色
	光敏（9879）10ML
	瓶
	50
	
	

	36
	文件夹
	海歌
	纸质
	25*23*32CM
	个
	200
	
	

	37
	文件架
	海歌
	六格
	
	个
	30
	
	

	38
	档案袋
	
	A4牛皮纸
	带封口钱
	个
	200
	
	

	40
	塑料文件袋
	
	A4
	
	个
	3000
	
	

	41
	文件盒
	新时达
	A4
	塑料
	个
	1000
	
	

	42
	高级笔记本
	得力
	14.5×21CM  25K  80页
	皮面
	本
	500
	
	

	43
	A4粉纸
	
	
	100张/包
	包
	30
	
	

	44
	胶圈
	得力
	
	
	盒
	10
	
	

	45
	起钉器
	得力
	
	
	个
	60
	
	

	46
	标签
	49*38mm(加粘款）
	
	100张/包
	本
	100
	
	

	合计
	   小写：  元       大写：           元整




2026年办公用品商务要求


[bookmark: _GoBack]
1.交货日期：供应商需根据采购人使用计划和要求按时、按质、按量交货。
2.交货地点：采购人指定地点。（如是外地商家，第一次集中供货时需到现场，后期少量的货物如需邮寄，需将货物送到库房）。
3.合同期限：自合同签订生效之日起合同总价满或年度服务期限到时合同自动终止（以先到为准）。
4.付款方式：项目验收合格后，采购人应按《采购合同》约定，按相关规定程序分期分批支付货款。
5.结算依据：货物单价以成交金额为准。询价采购清单中预算的产品使用量不作为货款结算的依据，结算时以实际发生的供货量为准。
6.供应商须保证提供的货物是全新的、未使用过的。货物必须符合或优于国家（行业）标准，以及本项目询价采购文件的质量要求和技术指标与出厂标准。学校验收货物时，如商品与招标参数不符，有权拒收货物。






